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1 Propésito y Alcance

Tiene como objetivo principal el otorgar becas para profesionalizacion del recurso humano, por parte
del CONADER y con el apoyo de las instituciones de educacion superior del pais.

Describe las actividades desde la promocién’y divulgacién de las Becas para la Profesionalizacién del
Recurso Humano, asi como el proceso de seleccién de los beneficiarios; hasta la elaboracién y firma
de aceptacién de los convenios para el otorgamiento de becas entre los beneficiarios y el CONADER.

2 Normativa Aplicable

e Convenio Marco Consejo Nacional del Deporte, la Educacion Fisica y la Recreacién CONADER y
Universidad del Valle de Guatemala UNIVERSIDAD Sede Altiplano, . (nombrado en este
procedimiento como El Convenio)

e Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte.

e Reglamento de Becas Educativas del Consejo Nacional del Deporte, la Educacion Fisicay la
Recreacion — CONADER. (nombrado en este procedimiento como RBE).

e Normativa para el Pago del Programa de Becas.

3 Glosario
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4. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:
4.1. Becas para la Profesionalizacién del Recurso Humano
No.| Actividad Descripcion Responsable
Solicita por medio de oficio o correo electrénico a la Autoridad que
il representa a la Universidad (de aqui en adelante: Representante de la
Pror:olsilgirdel Universidad), la promocign a través de convocatorias publicas y ?""gg&"on;é
1 Protesarado abiertas de la carrera de Profesorado Especializado en Educacidén | cuiTura Fisica
Fisica, Deporte y Recreacion Fisica y Licenciatura en Educacién Fisica,
Deporte y Recreacion Fisica, en las regiones del pais.
El proceso de convocatoria se realizara de acuerdo a lo estipulado en
el articulo 9 del RBE, considerando la asignacidn de las becas segun el
articulo 3 del RBE, designando a los postulantes de acuerdo al articulo
Realizar 4 del RBE y cuyos requisitos para cada caso estdn enmarcados en el | REPRESENTANTE DE
2 Convocatoria | articulo 5 del RBE. La cantidad y monto correspondiente a las becas | LA UNIVERSIDAD
se establecera para cada convocatoria segun el articulo 6 del RBE.
RBE: Reglamento de Becas Estudiantiles del CONADER.
Solicita al Representante de la UNIVERSIDAD:
1. la realizacién de los exdmenes y/o pruebas de admisién a
personas aspirantes a beca de estudio, conforme las
oportunidades y modalidades que se establecen en los
Realizar articulos 10 y 11 del RBE,' DIRECTOR DEL
Examenes de 2. queunavez realizado el examen le envie los resultados; INSTITUTO DE
3 " P 3 . . CULTURA FiSICA
Admision 3. asi mismo que le envie el listado de aspirantes a becas de
estudio, segun lo establece el articulo 12 del RBE.
IMPORTANTE: al elaborar el listado de aspirantes, debe tomar en
consideracion mencionar a aquellos postulantes que tienen
imposibilidad de optar a la beca conforme al articulo 8.del RBE.
o /,__\
, L, . \)\.Aacio'n Fron
Realiza los exdmenes de admisidn y traslada resultados y el listado de //5 eR
Trasladar iranik b d tudio al Director del Institut lecci REPRF_SENTANTQ{)E: > <
4 Resultados | 2SPirantes a becas de estudio al Director del Instituto para seleccionar LAUNIVERSID,\?’S o
grupo de becados. |50 % \S\é
\%S (LS
) &
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Presentar P
Aspirantes Analiza y selecciona grupo de aspirantes a becas de estudio, LS “

Seleccionados

ACADEMICA

Seleccionado y autorizado el grupo de beneficiarios a las becas, se

R::S:ZZI)S procederd a la publicacidén de resultados conforme al articulo 16 del Corcﬁfgw':’xm
' RBE
>
Cumplidos todos los requisitos por parte de los beneficiarios
seleccionados, se procede a realizar un listado oficial por escrito y se
presenta a Director Ejecutivo para solicitar al Consejo, su aprobacién.

Solicita.r’ IRECTOR DEL
Aprabation IMPORTANTE: Si algun benefic;ario seleccionado, no termina de lI)NSTITUTO DE
para Grupo de . - . ) : CULTURA FiSICA

Beneficiarios cumplir con los requisitos en el tiempo estipulado, se entenderd que
renuncia al beneficio, de acuerdo al articulo 16 del RBE; en este caso
sera decision de la Comisidon Mixta Académica, si este beneficio serd
trasladado al siguiente postulante apto en la lista.
Analizary
Presentar Conoce el grupo de becados para luego presentarlo para autorizacién DIRECTOR
Grupo de del CONSEJO. EJECUTIVO
Becados
Emitir . C 4 oo
Resolucién de Aprueba meduam’:e Resolucidn la adjudicacidn definitiva de las becas, CONSEIO
. Aprobagin de acuerdo al articulo 19 del RBE.
Traslada a Asesor Legal el listado del grupo de becados autorizados y
adjudicados mediante resolucién del Consejo, con datos completos,
solicitdndole realice convenios entre el CONADER y el Becado o
representante legal.
Solicitar
Convenios | Debe asegurarse de solicitar a la Direccién Administrativa Financiera, ?;25?&';0;;
para Grupode | la partida presupuestaria correspondiente para los convenios € | cULTURA Fisica
Becados incluirla dentro de la informacidn, de acuerdo al Titulo I, inciso 1 del

Normativo para el Pago del Programa De Becas (NPPB).

IMPORTANTE: El representante legal se hace necesario cuando el
beneficiario sea menor de edad segun articulo 7 literal “b” del RBE y
debe cumplir con lo estipulado el articulo 19 del RBE. Y serd asi hasta
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cumplir la mayoria de edad, en cuyo caso procedera de acuerdo al
articulo 22, literal “b” del RBE.
Elaborar Realiza convenios entre CONADER y el Becado o representante legal.
Canvenias , . . , ASESOR LEGAL
10 | para Grupode | Traslada los convenios elaborados al Director Ejecutivo para su
Becados autorizacion. -
Analiza y verifica que los convenios estén correctos:
Autorizar
Convenios | Si: Autoriza y firma convenios y Jos traslada al Director del Instituto. DIRECTOR
11 | para Grupo de EJECUTIVO
Becados No: Devuelve los convenios al Asesor Legal, con observaciones para
correccidn y mejora. Regresa a la actividad 10 de esta seccidn.
Cor;;/r()rgzrd;;ara Recibe convenios firmddos y autorizados y solicita a becados o ?;gg&?;é
12 CoFvenis representante Legal que se presenten para su firma correspondiente. CULTURA FISICA
Eirerar En r.eumon con Iqs becados y/p representantes legales proceden ASESORIEGALY
c _ analizar, aceptary firmar convenios de beca. DIRECTOR DEL
13 :’”"Be”'oz por INSTITUTO DE
os Becados ) ) . , . . CULTURA FisICA
Traslada convenios firmados a Asistente Técnico del Instituto.
Archivar Recibe convenios firmados y procede al archivo y resguardo de los
C . C . fi d | Aureridad | Secatl ASISTENTE TECNICO
14 onvenios onvenios firmados por las Autoridades y los Becados o sus DEL INSTITUTO
Firmados Representantes Legales.




Proceso al que pertenece

INSTITUTO DE CULTURA FiSICA

+JcoNADER
N

Codificacion Procedimiento

Version

Pagina

ICF-PRO-01 Becas para la Profesionalizacién del Recurso Humano

1

5

Documentacién Relacionada

DOCUMENTACION RELACIONADA DEL PROCEDIMIENTO

Procedlmle_ntos e NINGUNO
Instructivos
Formulariosy NINGUNO
Formatos
Guias NINGUNA
DOCUMENT®S INTERNOS Y EXTERNOS
Convenio Marco Consejo Nacional del Deporte, la Educacién Fisica y la Recreacién CONADER y
INTERNOS Universidades Participantes; Reglamento de Becas Educativas del Consejo Nacional del Deporte,
la Educacion Fisica y la Recreacion — CONADER. (nombrado en este procedimiento como RBE).
Normativa para el Pago del Programa de Becas.
EXTERNOS Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte
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